
 

Circ. n. 126 Benevento, 05/04/2023

 

 

     Ai Sigg.ri docenti delle classi seconde e quinte della scuola primaria e delle classi terze della scuola secondaria 

di primo grado  

Ai collaboratori scolastici in servizio presso la sede centrale “F. Torre” e presso i plessi di scuola primaria 

Agli alunni delle classi seconde e quinte della scuola primaria e delle classi terze della scuola secondaria di primo 

grado 

Ai Sigg.ri genitori/tutori delle classi seconde e quinte della scuola primaria e delle classi terze della scuola 

secondaria di primo grado 

e, p.c., al Direttore S.G.A. 

Al sito web 

Agli atti 

 
 
 
 

Oggetto: prove Invalsi 2023 – classi II e V scuola primaria e classi III della scuola secondaria di primo grado: 

organizzazione generale, calendario di somministrazione ed indicazioni procedurali. 

 

 

SCUOLA PRIMARIA. 

            In vista delle giornate di somministrazione delle prove INVALSI per le classi II e V primarie dell’Istituto, 

acquisite le informazioni richieste in merito agli alunni DVA e DSA certificati frequentanti le classi oggetto di 

rilevazione per il corrente a.s., si forniscono di seguito le indicazioni procedurali, con invito a rispettare le disposizioni 

contenute nell’annuale manuale del somministratore per la scuola primaria, che verrà allegato alla presente, per una 

attenta lettura da parte del personale docente incaricato, appena sarà pubblicato da parte dell’Istituto INVALSI. 

 

ATTIVITA’ PRELIMINARI 

 

Ore 7:45 – download, a cura della segreteria, dei seguenti materiali: 

 file audio standard (unico) in formato .mp3, cosiddetto sound file, con riproduzione 

di tante copie n. 4 copie dei sound file e consegna su un supporto di memoria 

esterna (es. chiavetta USB) a ciascun docente somministratore; 

 il file audio (unico) in formato .mp3 cosiddetto sound file (Fascicolo 5) riservato agli 
allievi DVA o DSA e riproduzione di un numero di copie dei sound file per quanti 
sono gli allievi disabili e DSA; 

ore 8.00 -  i docenti responsabili di plesso ed i docenti individuati somministratori per le classi campione, sono 

convocati presso la sede centrale dell’I.C. per     effettuare le previste operazioni, come da protocollo INVALSI, di seguito 

richiamate: 
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➢ rimozione dei sigilli. 

➢ acquisizione in consegna 

a) dei fascicoli delle classi; 

b) dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la 

corrispondenza del    nome e del cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con 

il suo codice studenti; 

c) delle etichette studenti, da apporre su ciascun fascicolo per l’etichettatura degli    
(uno per allievo) per le diverse classi; 

 
 

LE RESPONSABILI DI PLESSO  
Il giorno prima della prova 
 

Avranno cura di accertarsi e verificare che ogni classe in cui si svolge la prova disponga della strumentazione 

adeguata      e funzionante per lo svolgimento delle prove; 

Nel giorno della prova 

Per gli DVA o DSA consegneranno al docente somministratore la strumentazione necessaria per l’ascolto individuale in 

audio-cuffia mediante l’ausilio del file .mp3 (avendo cura di assegnare loro sempre il fascicolo 5, in cui l’ordine delle 

domande segue quello che lo studente ascolta nel file .mp3). 

Al termine della prova 

Comunicano alla segreteria scolastica l’avvenuto svolgimento della prova o l’eventuale mancato svolgimento della 

prova con la motivazione, in quanto la segreteria scolastica dovrà inserire questa dichiarazione dell’area riservata alla 

Sezione “Prove cartacee – Somministrazioni a.s. 2022-23” nel modulo “Comunicazione svolgimento prove”. 

 

 
 
 

 
Ore 9,00 – Inizio della prova di lettura (reading) che ha una durata effettiva di 30 minuti (più gli eventuali 15 
minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi DSA) osservando debitamente e scrupolosamente le procedure indicate 
in dettaglio nel protocollo di somministrazione. 

Il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di: 

a) seguire l’elenco studenti e assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta 
è riportato il suo codice studente; 

b) seguire la rotazione dei fascicoli, in modo che due studenti vicini non abbiano 
lo stesso fascicolo; 

c) fornire agli allievi DVA o DSA la strumentazione necessaria (se prevista) per 
l’ascolto individuale in audio-cuffia della prova di Italiano mediante l’ausilio 
del file.mp3 (avendo cura di assegnare loro sempre il fascicolo 5, in cui l’ordine 
delle domande segue quello che lo studente ascolta nel file .mp3). 

 
 

Terminata la prova di lettura, il docente somministratore invita gli studenti a fare la pausa e a lasciare sul banco il 

fascicolo alla pagina che riporta la frase “ORA FAI UNA BREVE PAUSA E RIPRENDI QUANDO TI SARÀ DETTO DI 

FARLO”, assicurandosi che non si avvicinino ai fascicoli. 

 

Ore 10.00-10.15 Pausa 

 

Inizio e svolgimento della prova di ascolto (listening), che ha una durata effettiva di 30 minuti Ore 10.15 – 

PRIMA GIORNATA: 3 MAGGIO 2023 – PROVA D’INGLESE (V PRIMARIA) 

Svolgimento della prova 
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(più gli eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi DSA), osservando debitamente e 
scrupolosamente le procedure indicate in dettaglio nel protocollo di somministrazione, in modalità 
ascolto collettivo di classe mediante la riproduzione per tutta la classe del sound file che prevede, 
per ogni compito (task) di ascolto, la ripetizione per due volte, mentre per gli alunni DSA/ DVA l’ascolto 
deve essere individuale in audio-cuffia e ogni compito (task) di ascolto è ripetuto tre volte. 

– Termine prova di inglese. 
Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli della classe e li consegna ai Responsabili di plesso per 
la loro  riconsegna in presidenza. 

 
 
 
 

SECONDA GIORNATA: 5 MAGGIO 2023 – PROVA 
D’ITALIANO 

 

Svolgimento della prova di Italiano classi II 

II PRIMARIA 
 

Ore 9.00: inizio della prova di Italiano, che ha una durata effettiva di 45 minuti, più eventuali 15 minuti di 

tempo aggiuntivo per DVA /DSA, come da procedura di cui sopra. 

Per le classi campione gli alunni sosterranno una ulteriore prova di lettura, che ha una durata massima di 2 

minuti.  

 
Ore 10.00: Termine prova di italiano. Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli della classe e li 
consegna ai Responsabili di plesso per la loro  riconsegna in presidenza. 

 

 
       Svolgimento della prova di Italiano classi V 

 

V PRIMARIA 

 

Ore 10.30: inizio della prova di Italiano, che ha una durata effettiva di 75 minuti (90 minuti per alunni DVA o 

DSA) più 10 minuti per rispondere alle domande del questionario che si trovano al termine della prova 

d’Italiano e da cui gli allievi DSA sono dispensati, come da procedura di cui sopra. 

 

. Ore 12.00: Termine prova di italiano 
 

 
Il Docente somministratore consegna i fascicoli della classe ai Responsabili di plesso per la loro riconsegna in 
presidenza. 

 

TERZA GIORNATA: 09 MAGGIO 2023 – PROVA DI MATEMATICA 
 

Svolgimento della prova di matematica classi II 

II PRIMARIA 

 

Ore 9.00: inizio della prova di Matematica, che ha una durata effettiva di 45 minuti (più gli eventuali 15 minuti di 

tempo aggiuntivo per gli allievi DSA) come da procedura di cui sopra. 

 

Ore 10.00: termine della prova 

 
Il Docente somministratore consegna i fascicoli della classe ai Responsabili di plesso per la loro riconsegna in 
presidenza. 

 
Svolgimento della prova di matematica classi V 

 

Ore 11.00 
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V PRIMARIA 
 

Ore 10.15: inizio della prova di matematica, che ha una durata effettiva di 75 minuti (90 minuti per alunni DVA o 

DSA), più 10 minuti per rispondere alle domande del questionario che si trovano al termine della prova d’Italiano 

e da cui gli allievi DSA sono dispensati, come da procedura di cui sopra. 

Ore 12.00: termine della prova 

 
Il Docente somministratore consegna i fascicoli della classe ai Responsabili di plesso per la loro riconsegna in 
presidenza. 

 
Gli alunni DSA fruiscono per l’ascolto individuale in audio-cuffia della prova di Italiano mediante l’ausilio del file 
.mp3 (avendo cura di assegnare loro sempre il fascicolo 5, in cui l’ordine delle domande segue quello che lo 
studente ascolta nel file .mp3) e di n. 15 minuti aggiuntivi 
 
 
Primaria “N.Sala” 
5^A  1 

5^B 1 
Alunni DSA fruitori di n.15 minuti 
aggiuntivi Primaria “N.Sala” 
2^ D :  2 
. 

DOCENTI SOMMINISTRATORI 

 
 

5^A Romina Fetto 

5^B Luciana Amoriello Lamberti  

5^C Francesca Pisano (Laura Costa H) 
 

 

5^A Roberta 
Rossetti (Piscitelli N. 
H) 

 

SECONDA GIORNATA: 5 MAGGIO 2023 – PROVA 
D’ITALIANO 

 

Svolgimento della prova di Italiano Classi seconde Primaria “N. Sala” 

2^A Maria Francesca Izzo (Laura Costa H) 

2^B Speranza Lauri  

2^C Elena Zollo  

2^D Monica Marro  

Primaria “Pacevecchia 

2^ A  Lia Catarina (Silvia Pagliuca H) 

Svolgimento della prova di Italiano classi V 

5^A   Romina Fetto  
 5^B  Maria Tretola  
5^C Francesca Pisano (Costa L. H) 

Primaria “Pacevecchia 
5^A Roberta Rossetti (Piscitelli N. H) 
 
 
 

PRIMA GIORNATA: 3 MAGGIO 2023 – PROVA D’INGLESE (V PRIMARIA) 

Primaria “ N.Sala” 

Primaria “Pacevecchia” 

Primaria “ N.Sala 
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TERZA GIORNATA: 09 MAGGIO 2023 – PROVA DI MATEMATICA 

 

Svolgimento della prova di matematica classi II Primaria 

 

2^A Maria Francesca Izzo (Laura Costa H) 

2^B Speranza Lauri 

2^C Elena Zollo 

2^D Monica Marro 

 

2^ A Lia Catarina (Pagliuca Silvia H) 

 

Svolgimento della prova di matematica classi V 

5^A Romina Fetto 
5^B Maria Tretola 
5^C Francesca Pisano (Costa L. H.) 

 
5^A Roberta Rossetti (Piscitelli N. H.) 
 

Docenti impegnati nelle Correzioni/Inserimento risposte Prove INVALSI 

Romina Fetto -  Maria Francesca Izzo - Anna Panarese – Francesca Pisano – Maria Luisa Venditti – Nadia Ranaldo 
Nel confidare nell’abituale senso di responsabilità, si ringrazia anticipatamente per la collaborazione di tutti. 
 
 
 
 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO. 
 

Anche quest’anno, in ottemperanza a quanto previsto dal D. Lgs. 62/2017, dalla legge 107/2015, dal D.P.R. 80/2013 
e dal Protocollo di somministrazione delle prove INVALSI CBT 2023 – grado 8, pubblicato in data 08.03.2023 (che si 
allega alla presente) si terranno le prove INVALSI per le classi terze della scuola secondaria di 1° grado in modalità CBT 
(computer based testing).  

Esse si svolgeranno nell’arco temporale che va da mercoledì 12 aprile fino a venerdì 21 aprile 2023. I giorni 

26, 27 e 28 aprile 2023 verranno utilizzati per il recupero di eventuali prove non svolte o non terminate a causa di 

problemi tecnici. Eventuali, ulteriori recuperi si svolgeranno nella sessione suppletiva, prevista nelle date utili 

comprese tra il 22 maggio ed il 5 giugno 2023. 

 La durata delle prove è così stabilita:  

a. Italiano: 90 minuti + 15 minuti per questionario studente; 

b. Matematica: 90 minuti + 15 minuti per questionario studente; 

c. Inglese (reading): 45 minuti; 

pausa di 10 minuti 

d. Inglese (listening): circa 30 minuti. 

 

INCARICHI   

I docenti in servizio nella classe impegnata nelle prove, svolgeranno la funzione di somministratore.  

Primaria “ N.Sala 

Primaria “Pacevecchia” 

Primaria “ N.Sala 

Primaria “Pacevecchia” 
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Per l’organizzazione della prova si dispone quanto segue: 

a) I coordinatori di classe: 

 invitano gli alunni a portare i propri auricolari e una penna e li informano che durante la prova: 

- se hanno bisogno di carta, possono usare solo fogli forniti dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il 

timbro ufficiale della scuola e controfirmati dal docente somministratore) che dovranno riconsegnare, al 

termine della prova, al docente somministratore.  

- i cellulari, ovviamente, saranno già riposti, come da regolamento di Istituto, nelle apposite scatole; 

- il tempo complessivo di svolgimento della prova è regolato automaticamente dalla piattaforma; 

- una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa; 

- in presenza di problemi di connessione o altro, va effettuato il logout per bloccare il tempo; 

- in assenza del simbolo della radice quadrata, bisogna scrivere letteralmente "radice quadrata" ed inserire il 

numero; 

- per la moltiplicazione utilizzare l'asterisco “*” o il segno “x”; 

- è opportuno dare sempre una risposta piuttosto che ometterla. 

 

b) L’Animatore digitale, prof.ssa Nadia Ranaldo, e la docente F.S. INVALSI, prof.ssa Annamaria Petito,  alle 
7,45, prima dell’effettuazione delle prove, si assicureranno che tutti i computer predisposti per la prova 
INVALSI CBT siano accesi e che sia attivo il link alla pagina web dalla quale accedere alla prova. 

 

INCARICHI SOMMINISTRATORI   

 Prima delle prove, il somministratore riceve dal Dirigente scolastico, in busta chiusa, l’elenco  studenti,  con  

relative credenziali  per  ogni  gruppo di  alunni; 

 firma la dichiarazione di riservatezza (solo il primo giorno di somministrazione); 

 preleva dalla classe di appartenenza gli alunni che effettuano la prova nel laboratorio; 

 distribuisce le credenziali agli allievi presenti alla somministrazione; 

 registra sull’elenco studenti: la data di svolgimento della prova, l’ora di inizio della prova, l’ora di fine della 

prova, la firma dello studente per la consegna del talloncino; 

 effettua un’attenta lettura del Protocollo di somministrazione, onde garantirne il rispetto puntuale; 

 prima dell’inizio di ciascuna prova invita gli alunni a digitare con attenzione le credenziali riportate sul 

talloncino e a leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova (Italiano, Matematica e 

Inglese), informandoli che è possibile utilizzare per eventuali annotazioni solo fogli bianchi, che devono 

essere lasciati sul banco al termine della prova; 

 avvisa gli alunni che cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova si chiude definitivamente; 

 in presenza di problemi di connessione o altro, effettua il logout per bloccare il tempo; 

 a fine prova, annota l’ora di fine della prova dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco studenti, dove 

saranno apposte anche la firma dello studente per la riconsegna del talloncino e la firma del docente 

somministratore per la riconsegna del talloncino; 

 al termine della prova, ripone i talloncini con le credenziali all’interno dell’apposita busta per la loro consegna 

al Dirigente scolastico; 

 al termine della prova riporta in classe gli alunni. 

GLI ALUNNI 

 Ricevono dal somministratore le proprie credenziali; 

 portano i propri auricolari per lo svolgimento della prova di inglese di ascolto (listening); 

 possono utilizzare carta e penna, ma alla fine della prova la carta va lasciata sul banco e il docente 
somministratore provvederà a distruggerla immediatamente; 

 effettuano, tra la sezione di lettura (reading) e quella di ascolto (listening), una pausa di 10 minuti, durante i 
quali proveranno i propri auricolari; 

 al termine della prova, riconsegnano le proprie credenziali al docente somministratore. 
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COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO SUL PIANO OVE E’ PRESENTE IL LABORATORIO 

 Vigilano sugli alunni in caso di temporaneo allontanamento del somministratore. 
 

PREDISPOSIZIONE LABORATORI 

 Entro mercoledì 5 aprile l’animatore digitale, prof.ssa Nadia Ranaldo e l’assistente tecnico procedono a: 

1. eseguire il Diagnostic Tool e il Test audio per la prova di Inglese - listening, disponibili sul sito dell’INVALSI dal 

completamento dell’iscrizione, insieme alle relative istruzioni; 

2. verificare che tutti i computer destinati alla somministrazione CBT delle prove INVALSI:  

a. siano regolarmente funzionanti 
b. siano connessi a Internet 
c. siano predisposti per l’ascolto individuale mediante audio-cuffie della prova di Inglese - listening 

d. siano forniti, indipendentemente dalle proprie caratteristiche e dal sistema operativo, di almeno uno dei seguenti 

browser debitamente aggiornati: Chrome, Firefox, Safari, Edge. 

 

  Di detta verifica informeranno lo scrivente, con dovuta dichiarazione da consegnare entro il 5 aprile 2023. 

 

CALENDARIO PROVE 

- Ciascuna prova verrà effettuata secondo la seguente articolazione: 

1. 5 minuti complessivi per la gestione della classe (distribuzione e ritiro dei talloncini, firma verbali, ecc.); 

2. 90 minuti per lo svolgimento della prova standard; 

3. 15 minuti per gli allievi per i quali è stato richiesto il tempo aggiuntivo (prova con misure compensative); 

4. 15 minuti per rispondere alle domande di contesto, poste al termine della prova standard; 

5. effettuazione di una pausa di 10 minuti tra la sezione di lettura (reading) e quella di ascolto (listening); 

6. rispetto del seguente calendario*: 

 

 

Classi Prova Giorno orario Laboratorio 

3 G 

 
Matematica 

 

 

Mercoledì 12 

aprile 

8,05-9,55 
2^ Piano 

3 C Inglese 

reading 

10,00-11,35 2^ Piano 

Inglese 

Listening 

3 E 

 

Italiano  

11:40-13:30 

2^ Piano 

3 D 

 

Matematica  

 

Giovedì 13 aprile 

 

8,05-9,55 

 

2^ Piano 

3 G 

 

Inglese 

Reading 

10,00-11,35 2^ Piano 

Inglese 

Listening 
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3 B 

 

Italiano 
11,40-13,30 

2^ Piano 

3 C 

 

 

Italiano 

 

 

 

Venerdì 14 aprile 

8,05-9,55 
2^ Piano 

3 E 

 

Matematica 

 

 

 

10,00-11,50 

 

2^ Piano 

3 D 

 

Inglese 

reading 

11,55-13,30 2^ Piano 

Inglese 

listening 

 

     

3 A 

 

Matematica 

 

 

 

 

 

 

Matematica 

 

 

 

 

 

 

Lunedì 17 aprile 

 

 

8,05-9;55 

2^ Piano 

3 H 

 

 

10,00-11:50 

2^ Piano 

3 E 

 

Inglese 

Reading 

 

11:55-13:30 2^ Piano 
Inglese 

Listening 

3 H 

 

 

Italiano 

 

 

Matematica 

 

 

 

 

 

Martedì 18 

aprile 

 

 

8,05-9:55 

2^ Piano 

 

3 F 

 

 

10,00-11:50 

2^ Piano 

 

3 A 

 

Inglese 

Reading 

 

11:55–13:30 

 

2^ Piano 

Inglese 

Listening 

3 A 

 

 

Italiano 

 

 

 

8,05-9,55 

 

2^ Piano 
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Mercoledì 19 

aprile 

 3 F 

 

Inglese 

reading 

 

10,00-11,35 

 

2^ Piano 

Inglese 

listening 

3 B 

 

Matematica  

11:40-13:30 

 

2^ Piano 

3 H 

 

Inglese 

reading 

 

 

 

Giovedì 20 aprile 

 

8,05-9,35 

2^ Piano 

Inglese 

listening 

3 C 

 

Matematica  

9;40-11,30 

 

2^ Piano 

3 F 

 

Italiano  

11:40-13:30 

2^ Piano 

3 G 

 
Italiano 

 

 

 

 

Venerdì 21 aprile 

8,05-9,55 
2^ Piano 

3 B 

 

Inglese 

listening 10-11,35 

 

 

2^ Piano 

 

Inglese 

Reading 

 

3 D 

 

Italiano 11,40-13,30 2°piano 

 

 

 

L’allievo assente a una o più prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e che non ha svolto, con allievi di altre 

classi, all’interno della finestra di somministrazione della scuola. 

 

*Gli alunni impegnati in gare sportive, in rappresentanza dell’Istituto, coincidenti con la data prevista per la 

prova per le rispettive classi, si aggregheranno ad altre classi, sulla base della comunicazione che sarà inoltrata alle 

famiglie da parte dei docenti coordinatori. 

 
 

Il Dirigente scolastico 
f. to prof. Edoardo Citarelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del dlgs n. 39 del 1993 
 

 

In allegato: 

- Protocollo di somministrazione delle prove INVALSI CBT 2023 – grado 8. 
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